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Resolucion 48 del
31 marzo de 2022

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA LA POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL” Y SE APRUEBAN LOS SIGUIENTES INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS: TABLAS DE CONTROL DE ACCESO —TCA—, EL BANCO
TERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES —BANTER—,
ASi COMO EL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION —SIC— Y EL
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL —PGD— DE AQUATERRA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS 2022-2023"

El gerente de la Empresa de Servicios Publicos de Guarne —ESP—, en uso de
sus facultades legales, en especial de aquellas otorgada por los estatutos de la
empresa, segln el Acuerdo nro. 003 de 1998 y el Acuerdo nro. 04 de 2015, y
CONSIDERANDO:

A) Que la Ley 594 de 2000 tiene por objeto establecer las reglas y principios
generales que regulan la funcion archivistica del Estado.

-~
B) El articulo nro. 8 del Decreto 2609 del 14 de diciembre de 2012 define los
instrumentos archivisticos que debe elaborar y aplicar cada entidad, de la
siguiente manera: Articulo 8. «Instrumentos archivisticos para la gestion
documental. La gestion documental en las entidades publicas se
desarrollara a partir de los siguientes instrumentos archivisticos»:
a. El Cuadro de Clasificacién Documental —CCD—
b. La Tabla de Retencion Documental —TRD—
c. El Programa de Gestién Documental —PGD—
d. El Plan Institucional de Archivos —PINAR—
e. El inventario documental
f.  Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos
g. Los bancos terminolégicos de series y subseries documentales
h. Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las
funciones de las unidades administrativas de la entidad
i. Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias
. adecuadas de derechos y restricciones de acceso y seguridad

aplicables a los documentos

C) Que la Ley 1712 de 2014 en el articulo 15, establece la obligatoriedad de
adoptar un Programa de Gestion Documental, en el en el cual se
establezcan los procedimientos y lineamientos necesarios para la
produccién, distribucién, organizaciéon, consulta y conservacion de los
documentos publicos.

D) Que el Decreto 1080 de 2015 en el articulo 2.8.2.5.10., estable que todas
las entidades del Estado deben formular un Programa de Gestion
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Documental - PGD, a corto, mediano y largo plazo, como parte del Plan
Estratégico Institucional y del Plan de Accién Anual.

E) Que, en consecuencia, de la obligatoriedad de elaboracién del Programa de
Gestion Documental, la Politica de Gestiéon Documental se debe formular
como prerrequisito, de acuerdo con lo establecido en el Manual
“Implementacion de un Programa de Gestion Documental — PGD” emitido
por el Archivo General de la Nacion.

F) Que el Decreto 1080 de 2015 en el articulo 2.8.2.5.6, define que la Politica
de Gestion Documental debe estar constituida por los siguientes
componentes:

“a) Marco conceptual claro para la gestion de la informacion fisica y
electronica de las entidades publicas.
b) Conjunto de estandares para la gestion de la informacion en cualquier

soporte.

c) Metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento, retencion,

acceso y preservacion de la informacion, independiente de su soporte y
-~ medio de creacion.

d) Programa de gestion de informacion y documentos que pueda ser

aplicado en cada entidad.

e) La cooperacion, articulacion y coordinacién permanente entre las areas

de tecnologia, la oficina de Archivo, las oficinas de planeacion y los

productores de la informacion.”

G) Que el Decreto 1499 de 2017, en el capitulo 2, define entre las politicas de
gestion y desemperio, la gestion Documental, desarrollada bajo el Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion - MIPG.

H) El articulo 46, del titulo XI de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos,
obliga a la administracién publica a implementar un sistema integrado de
conservaciéon en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos.

I) El articulo nro. 3 del acuerdo 006 del 15 de octubre de 2014 define el
Sistema Integrado de Conservacion —SIC— como [...] el conjunto de
planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos de conservacion
documental y preservacion digital, bajo el concepto de archivo total, acorde
con la politica de gestion documental y demas sistemas organizacionales,
tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de
informacién, independiente del medio o tecnologia con la cual se haya
elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad
autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el
momento de su produccién y/o recepcion, durante su gestion, hasta su
disposicion final, es decir, en cualquier etapa de su ciclo vital [...].
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J) La Empresa de Servicios Publicos de Guarne —ESP—, al ser una entidad
publica, debe elaborar sus instrumentos archivisticos para la gestidon
documental de la empresa, con el fin de favorecer la eficiencia de la gestion
publica, la conservacion del patrimonio documental, el estudio de usuarios,
el acceso a la informacion y la gestion documental de la entidad.

K) Que, en sesion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, se
presenté para su aprobacion, la Politica de Gestion Documental, segun
consta en el Acta No. 02 del 29 de marzo de 2022.

L) El Comité Institucional de Gestién y Desempefo aprob6 los siguientes
instrumentos archivisticos: Banco Terminolégico de Series y Subseries
Documentales —BANTER— , Tablas de Control de Acceso —TCA—
Sistema Integrado de Conservacion —SIC—, y Programa de Gestion
Documental —PGD—a través del acta nro. 02 del 29 de marzo de 2022

En mérito de lo anteriormente expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1. Adoptar la Politica de Gestion Documental de Aquaterra Empresa
de Servicios Publicos de Guarne, de conformidad con lo expuesto en la parte
considerativa del presente acto administrativo.

ARTICULO 2. La Politica de Gestion Documental podra ser modificada y
actualizada, de conformidad con los cambios normativos que se establezcan en la
materia.

ARTICULO 3. Ordenar la publicacién de la Politica de Gestion Documental, a traves
del sitio web de Aquaterra Empresa de Servicios Publicos de Guarne

Articulo 4. Aprobar los siguientes instrumentos archivisticos: Banco Terminolégico
de Series y Subseries —BANTER—, las Tablas de Control de Acceso —TAC—, asi
como el Sistema Integrado de Conservaciéon —SIC— y el Programa de Gestion
Documental —PGD— de la Empresa de Servicios Publicos de Guarne.

Articulo 5. Los precitados instrumentos archivisticos, asi como el Sistema Integrado
de Conservacion, deberan ser revisados anualmente y actualizados de acuerdo con
la normatividad vigente, minimo cada dos (2) afios, por el Comité Institucional de
Gestion y Desempenio.

Articulo 6. EI Comité Institucional de Gestién y Desemperio es el ente encargado
de vigilar, controlar y resolver las inquietudes derivadas de la aplicacion de estos
instrumentos, asi como del Sistema Integrado de Conservacién. Ademas, tiene la
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responsabilidad de prescribir las pautas y de velar por la correcta aplicacion, el
Banco Terminolégico de Series y Subseries, las Tablas de Control de Acceso y el
Sistema Integrado de Conservacion, con el fin de dar cumplimiento a la Ley.

Articulo 7. La Empresa de Servicios Publicos del municipio de Guarne capacitara
a todos sus funcionarios para el conocimiento y la aplicaciéon de estos instrumentos
y del Sistema Integrado de Conservacion.

ARTICULO 8. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en la Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios del Municipio de Guarne, a
— los siete (31) dias del mes de marzo de dos mil veintidos (2022).

ANDRES FELIPE POSADA
Gerente

@ servicioaldiente@aquaterraesp.gov.co
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