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Reso:uci6n 48 de:
31 rnarzo de 2022

“POR MED10 DE LA CUAL SE ADOPTA LA POLITICA DE GESTION
DOCUMENttAL"Y SE APRUEBAN LOS SIGUIENttES INSttRUMENTOS
ARCHiVisTlcoS:TABLAS DE CONttROL DE ACCESO――TCA―,EL BANCO
丁ERMINOLOGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENttALES― 一BANTER一 ,

ASI COMO EL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVAC10N― 一SIC一 Y EL
PROGRAMA DE GEST10N DOCUMENttAL一 PGD一 DE AQUAttERRA
EMPRESA DE SER∨ IC10S PUBLICOS 2022-2023"

El gerente de la Empresa de SeⅣ lcios ttblicos de Guarne一 ESP一,en uso de
sus facultades legales,en especial de aque‖ as otorgada porlos estatutos de la

empresa,segttn el Acuerdo nro.003 de 1998 y el Acuerdo nro.04 de 2015,y

CONS:DERANDO:

A)Que la Ley 594 de 2000 tiene por obietO establecerlas reglas y principios
generales que regulan la funci6n archivistlca del Estado.

B)El articulo nro.8 del Decreto 2609 de1 14 de diciembre de 2012 define los
instrumentos archivisticos que debe elaborar y aplicar cada entidad,de la
siguiente manera: Articulo 8.《 lnstrumentos archivisticos para la gesti6n

documental. La gesti6n documental en las entidades pttb‖ cas se
desarro‖ara a partir de los siguientes instrumentos archivisticos》 :

El Cuadro de Clasificaci6n Documental -CCD-La Tabla de Retencion Documental-TRD-
El Programa de Gestion Documental -PGD-El Plan lnstitucional de Archivos -PINAR-El inventario documental
Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos
Los bancos terminol6gicos de series y subseries documentales
Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las
funciones de las unidades administrativas de la entidad
Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias
adecuadas de derechos y restricciones de acceso y seguridad
aplicables a los documentos

C) Que la Ley 1712de2014 en el art[culo 15, establece la obligatoriedad de
adoptar un Programa de Gesti6n Documental, en el en el cual se
establezcan los procedimientos y lineamientos necesarios para la
producci6n, distribucion, organizacion, consulta y conservacion de los
documentos p0blicos.

D) Que el Decreto 1080 de 2015 en el articulo 2.8.2.5.10., estable que todas
las entidades del Estado deben formular un Programa de Gestion
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E)

F)

G)

H)

Documental - PGD, a corto, mediano y largo plazo, como parte del Plan
Estrat6gico lnstitucional y del Plan de Acci6n Anual.

Que, en consecuencia, de la obligatoriedad de elaboraci6n del Programa de

Gesti6n Documental, la Politica de Gestion Documental se debe formular
como prerrequisito, de acuerdo con lo establecido en el Manual
"lmplementacion de un Programa de Gestion Documental - PGD" emitido
por elArchivo General de la Nacion.

Que el Decreto 1080 de 2015 en el articulo 2.8.2.5.6, define que la Politica
de Gestion Documental debe estar constituida por los siguientes
componentes:

"a) Marco conceptual claro para la gesti6n de la informacion flsica y
electr6nica de las entidades p0blicas.
b) Conjunto de est6ndares para la gestion de la informaci6n en cualquier
soporte.
c) Metodologia general para la creaci6n, uso, mantenimiento, retencion,
acceso y preservacion de la informacion, independiente de su soporte y

medio de creacion.
d) Programa de gestion de informacion y documentos que pueda ser
aplicado en cada entidad.
e) La cooperaci6n, articulacion y coordinaci6n permanente entre las 6reas
de tecnologia, la oficina de Archivo, las oficinas de planeacion y los
productores de la informacion."

Que el Decreto 1499 de 2017, en el capltulo 2, define entre las pollticas de
gesti6n y desempeho, la gestion Documental, desarrollada bajo el Modelo
lntegrado de Planeacion y Gestion - MIPG.

El articulo 46, del titulo Xl de la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos,
obliga a la administraci6n p0blica a implementar un sistema integrado de
conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos.

El articulo nro. 3 del acuerdo 006 del '15 de octubre de 2014 define el

Sistema lntegrado de Conservaci6n -SlC- como [...] el coniunto de

planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos de conseruacion

documental y preseruacion digital, bajo el concepto de archivo total, acorde

con la politica de gestion documental y demas sisfemas organizacionales,
tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de

informacion, independiente del medio o tecnologia con la cual se haya

elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad
autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el
momento de su produccion y/o recepcion, durante su gestion, hasta su

disposicion final, es decir, en cualquier etapa de su ciclo vital [...].
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J) La Empresa de Servicios Publicos de Guarne -ESP-, al ser una entidad
p6blica, debe elaborar sus instrumentos archivisticos para la gestion

documental de la empresa, con elfin de favorecer la eficiencia de la gestion

p0blica, la conservaci6n del patrimonio documental, el estudio de usuarios,

el acceso a la informacion y la gestion documental de la entidad.

K) Que, en sesion del Comit6 lnstitucional de Gestion y Desempeflo, se

presento para su aprobaci6n, la Politica de Gestion Documental, seg0n

consta en el Acta No. 02 del 29 de marzo de 2022'

L) El Comit6 lnstitucional de Gesti6n y Desempefro aprobo los siguientes

instrumentos archivisticos: Banco Terminol6gico de Series y Subseries

Documentales -BANTER- , Tablas de Control de Acceso -TCA- ,

Sistema lntegrado de Conservacion -SlC-, y Programa de Gestion

Documental -PGD-a trav6s del acta nro. 02 del 29 de marzo de 2022

En m6rito de lo anteriormente expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1. Adoptar la Politica de Gestion Documental de Aquaterra Empresa

de Servicios P0blicos de Guarne, de conformidad con lo expuesto en la parte

considerativa del presente acto administrativo.

ARTICULO 2. La Politica de Gestion Documental podr6 ser modificada y

actualizada, de conformidad con los cambios normativos que se establezcan en la

materia.

ART|CULO 3. Ordenar la publicacion de la Politica de Gestion Documental, a trav6s

del sitio web de Aquaterra Empresa de Servicios P0blicos de Guarne

Articulo 4. Aprobar los siguientes instrumentos archivisticos: Banco Terminol6gico

de Series y Subseries -ghNfER-, las Tablas de Control de Acceso -TAC-, asi

como el Sistema lntegrado de Conservacion -SlC- y el Programa de Gestion

Documental-PGD- de la Empresa de Servicios Priblicos de Guarne.

Articulo 5. Los precitados instrumentos archivisticos, asi como el Sistema lntegrado

de Conservacion, deber5n ser revisados anualmente y actualizados de acuerdo con

la normatividad vigente, minimo cada dos (2) afros, por el Comit6 lnstitucional de

Gesti6n y DesemPeho.

Articulo 6. El Comit6 lnstitucional de Gesti6n y Desempeho es el ente encargado

de vigilar, controlar y resolver las inquietudes derivadas de la aplicaci6n de estos

instrrinentos, asi como del Sistema Integrado de Conservacion. Adem6s, tiene la
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responsabilidad de prescribir las pautas y de velar por la correcta aplicaci6n, el

Banco Terminologico de Series y Subseries, las Tablas de Control de Acceso y el

Sistema lntegrado de Conservacion, con el fin de dar cumplimiento a la Ley.

Articuto 7. La Empresa de Servicios P0blicos del municipio de Guarne capacitard
a todos sus funcionarios para el conocimiento y la aplicacion de estos instrumentos
y del Sistema lntegrado de Conservacion.

ART|CULO 8. La presente Resoluci6n rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBL:QUESE,COMUN:QUESE Y CUMPLASE.

Dado en la Empresa de Servicios Priblicos Domiciliarios del Municipio de Guarne, a

los siete (31)dias del mes de marzo de dos mil veintid6s (2022).

ANDRES FEL:PE POSADA
Gerente
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